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DEMANDE DE CONGÉ 

Rappels :  Les rendez-vous sont pris en dehors des cours dans la mesure du possible, surtout en 
cas de test. Toute absence prévisible doit faire l’objet d’une demande de congé. 
La demande est à remettre au plus tôt, si possible au moins 5 jours avant l’absence. 

Nom : .................................... Prénom : ..................................... Classe : ........... 

Congé : 
du (jour) .......................... (date) ............................  de (heure) ................  

au (jour) .......................... (date) ............................  à (heure)  .................  

Motif : ……………………………………………………………...……………………………… 

…………………………………………………………………...…………………………

……………………………………………………………………...……………………… 

Pièce justificative annexée :   ❏ convocation /attestation     ❏ autre : ............................ 

Date de l’excuse : ........................... Signature de l’élève : ............................................ 

 Signature d’un représentant légal : ............................................ 

Si le congé est accepté et qu'un test est prévu durant cette période, l'élève en avise 
l’enseignant·e concerné·e avant le test et en planifie le rattrapage. 
Cette feuille doit être remise en main propre à la conseillère ou au conseiller de classe pour 
un congé jusqu’à un jour et à la doyenne ou au doyen pour un congé de plus d’un jour. 

Partie réservée au gymnase 

Décision :  ❏ congé accepté  

❏ congé accepté sous réserve justificatif   

❏ congé refusé 
 

Éventuelle discussion avec l’élève a posteriori : 

…………………………………………………………………...……………………………………

………………………………………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………………...

Date de réception : ............................  Visa : ............................................................. 


